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Maklumat Aset

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem 1SPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Maklumat Aset

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 09/08/2017 Theta Technologies Versi 1.0
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Maklumat Aset @

ISI KANDUNGAN

1.0 GLOSARI .. 4

2.0 MAKLUMAT ASET .. e e 5
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Maklumat Aset

1.0 GLOSARI

Terma \ Keterangan Proses

KJSB Konsortium Jaya Sdn. Bhd

1SPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

AIM Pengurusan Aset & Inventori
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Maklumat Aset

2.0 MAKLUMAT ASET

1. Skrin Log Masuk Aplikasi 1SPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistemn Perakaunan Akruan kerajaan Megeri

LOG Maspk @

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan

2

Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan

Klik pada butang Log Masuk
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Maklumat Aset

2. Skrin 1SPEKS -Utama dipaparkan.

~ —
A & ey -
Senarai Tugasan UMUM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
2 0 [
BAJET
3 o o
4 0 [
6
7
Pengusan Ko
2 0 [
]
10 '] L
1 o [
12 o -
0 v MW 4 Mukaswati gai1i? » M O Miemaparkan rexcd 1 hingga 10 can 167 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil ;
NOREKOD  NO RUJUKAN JABATAN BTJ URUSNIaGa  PANKISYARIKATANDIVIDN AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
' SEMUA W ¢
0 4 4 Mukaswat0  dai0 » M O Mamagarkan G993 0 dasi 0
v
— —
A & Fay i~
1SPEKS MENU «  Senaral Tugasan UMUM
Td e MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
'] Batas Perbelaniaan Mengurus gan Threshold 1
[E] Perubanan Par dan Theeghoig
2 ]
BAJET
3 o
4 ]
5 2
[
L Lejar AM ¥ 7
L Pengurusan Tunai Pengurusan Konir
8 0
_ Akaun Belum Bayar ¥
9
 Akaun Belum Terima ¥
10 0
 Perolehan ¥
1 " a
 Gaji ¥ .
12 o
4, Pinjaman Kakitangan ¥
om T 4 4 Mukasurat 1
\, Pandahuluan & Tuntutan ¥
, Pengurusan Asel & Inventori I | sonarai Tugasan MODUL
1, Pinjaman - JENIS §
NOREKOD  NO RUJUKAN JABATAN FTJ BANKISYARIKAT/ANDIVID!  AMAUN (RM) STATUS HAM
URUSHNIAGA
1, Pelaburan ¥
SEMUA w
_ Peraksunan Projek ¥
Pengekosan Berasaskan AKtivith sl M * M 4 Miasuwat0 daid » M O
[

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada menu Pengurusan Aset & Inventori
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Maklumat Aset

4.  Skrin 1ISPEKS-Utama dipaparkan.

= —
£23 p - q=
1SPEKS MENU « Senaral Tugasan UMUM
Lejar AM - '] MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
. Pengurusan Tunal ¥ 1 .
 Akaun Belum Bayar ¥ 2 ]
. BAJET
_ Akaun Belum Terima ¥ o
 Perolehan w 4 0
Gaji ¥ = s
6
Pinjaman Kakitangan ¥
7
Pendahuluan & Tuntutan ¥ Pengursan Kantrak (COM]
a8 0
S
]
10 Baucar 0
1 Pesanan Tempatan 0
o
12 . o
. Pinjaman w -
10 v 4 4 Muka surat 1
 Palaburan ¥
Porakaunan Projek ¥ senarai Tugasan MODUL
P kan Aktivi ¥ JENIS
IR R Bl NOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN PTY URushiaGa  BANKISYARIKATINDIVID! AMAUN (RM) STATUS na
Pengurusan Kontrak w
" SEMUA -
Integrasi Luar ¥
L[ 4 4 Mukasurat0  dai0 » M O
oms ¥
v
e

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu Maklumat Aset

5.  Skrin Maklumat Aset dipaparkan.

¥ Carian Aset

® No SN Pendanaran/ Barcoce © Kategon © No Rekod ( )

Mo, Sifi Pendanaran W | This Nigdd is requened

Hasil Carian

Langkah Tindakan Catatan

Carian aset melalui No. Pendaftaran/Barcode:
1 Pada medan No. Siri Pendaftaran, pilih dari senarai
list down

1SPEKS_USER MANUAL__ PENGURUSAN ASET & INVENTORI 1.0
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Maklumat Aset

6. Skrin Maklumat Aset dipaparkan.

£ & a
No. Sirl Pendaflaran PNJBNJHATIONS R o
Cart | [r—
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Cari
7.  Skrin Maklumat Aset dipaparkan.
2 ; fe = P

3 Carian Aset

® No S¥i Pendafiaran / Barcode O Kategor No Rekod
No. Sifl Pendanaran . | PNJBNJHMT0003 M
[ O B
Hasil Carian -
Bil. No. Siri Pendaftaran Kelas Aset Kategori Aset Kategori Kegunaan Pembinaan Nama Premis Status Aset
1 PNJBNNIHNTID003 HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN BANGUNAN BANGUMNAN PEJABAT Sekokah Agama Fanjang Sari AKTIF
10 - ] Mukasurat 1 |dari1 b M & Memaparkan rekod 1 hingga 1 dani 1 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Hasil carian akan dipaparkan
Carian

pada panel Hasil

1SPEKS_USER MANUAL__PENGURUSAN ASET & INVENTORI 1.0
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Maklumat Aset

8. Skrin Maklumat Aset dipaparkan.

& ; & E P
[ cat | asorgen |
Langkah Tindakan Catatan
1 Carian Aset melalui Kategori:
Pada medan Kelas Aset, pilih dari senarai list down
11. Skrin Maklumat Aset dipaparkan.
Y ; 4 = E P
[ car | rasongan |
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Jenis Aset, pilih dari senarai list down

1SPEKS_USER MANUAL__PENGURUSAN ASET & INVENTORI 1.0
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Maklumat Aset

12. Skrin Maklumat Aset dipaparkan.

~ —
£ & - | o
»  Carlan Aset
No 51 Pencatiaran ( Barcoce ® Kategen © No Rekod
HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN ~
PERALATAN v
| Cat Kosonglan

Hasil Carian

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Cari

13. Skrin Maklumat Aset dipaparkan.

= ——
Y 3 = i-
% Carian Asat
No Sifi Pencaftaran / Barcode @ Kategor NO Rekod
@lag Asel . HARTANAH, LOUI DAN PERALATAN ~
Asel:  PERALATAN w
—O |
Hasil Carian -
Bil. No. Siri Pendaftaran Nama Aset Kelas Aset Hategori Sub Kategor Jenis Jenama Model Status Aset
Sekolah Agama Jalan Yusolf
ama Bandar Pons
3 Sek alah
Sekolah Agama Darul Falah
5 Sekolah Agama Felda Inas
§ gama Permatang
1Rt
T -

Langkah Tindakan Catatan

Hasil carian akan dipaparkan pada panel Hasil

1 Carian

1SPEKS_USER MANUAL__ PENGURUSAN ASET & INVENTORI 1.0
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Maklumat Aset

14.

15.

Skrin Maklumat Aset dipaparkan.

& iak =] i=
No Sii Pendaftaran / Barcode
a 10 22 rekod
Langkah Tindakan Catatan
Carian aset melalui No. Rekod:
1 Pada medan Jenis Urusniaga, pilih dari senarai list
down
Skrin Maklumat Aset dipaparkan.
Sy -4 e E p
[ caan | Kosrgan |
Hasil Carian -
Catatan

Langkah Tindakan

Kunci masuk maklumat pada medan No. Rekod

1SPEKS_USER MANUAL__PENGURUSAN ASET & INVENTORI 1.0
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Maklumat Aset

16.

17.

Skrin Maklumat Aset dipaparkan.

#  Carian Aset

[ coran | rosongan |
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Status Permohonan, pilih dari senarai

list down
Skrin Maklumat Aset dipaparkan.
a3 : - =] | &4
v @)

[ comn  toscrgan
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Carian

1SPEKS_USER MANUAL__PENGURUSAN ASET & INVENTORI 1.0
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Maklumat Aset

18. Skrin Maklumat Aset dipaparkan.

¥ Carian Asat

No Sifi Pendaftaran / Barcooe ) Kategori ® No Rekod

Jenss Urusniaga - PINDAHAN ASET v

No R

Status Parr

—O

| —

Hasil Carian

*Arahan : i 2 kall di petak Pisih berkenaan

Bil. No. Rekod Jenisurusniaga Tarikh Dafiar

PINDAHAN ASET

0| -

w

PINDAHAN A

FINDARAT

PINDAHAN A
FINDAHA

PINDIAHAN A

FINE

© @ N ;e

PINDARAN &

FINDAHAN ASET

Tarikh Pindahan

2oy

Status Nama Pengawai
BA-JAS-PELUL
SAH SIMPAN BA-JAS-

SIMBAN

LULUS
SAH SIMPAN

Luus

BA-PKN-PELULUS2-0045

BA-JAB-PELULUS2-0044

Langkah Tindakan

Catatan

Hasil carian akan
Carian

1 dipaparkan pada panel

Hasil
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